ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЯЗЕМСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от «23» июля  2021 года
	
	№ 10/109-5

	
	город Вязьма


	


О распределении обязанностей между членами территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса

Руководствуясь статьей 28 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», территориальная избирательная комиссия муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить распределение обязанностей между членами территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление территориальной избирательной  комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 24 февраля 2021 года № 2/7-5 «О распределении обязанностей между членами территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса».
3.  Секретарю территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области Андриевской Т.П. ознакомить членов территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса с указанным в пункте 1 настоящего постановления распределением обязанностей под подпись.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на председателя территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области Каспарович Н.И.

Председатель комиссии





Н.И. Каспарович

Секретарь комиссии





         Т.П. Андриевская 
Приложение

к постановлению территориальной

избирательной комиссии

муниципального образования

«Вяземский район» Смоленской

области от «23» июля 2021 года №10/109-5

Распределение обязанностей

между членами территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район»

Смоленской области с правом решающего голоса

	Фамилии, инициалы, должность
	Полномочия и функции

	Каспарович Н.И. – Председатель территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области

 
	· организует работу территориальной комиссии;

· представляет территориальную комиссию во взаимоотношениях с избирательной комиссией Смоленской области, органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными комиссиями, комиссиями референдума, общественными объединениями, другими организациями и должностными лицами, средствами массовой информации;

· созывает и ведет заседания территориальной комиссии;

· осуществляет контроль за реализацией решений территориальной комиссии;

· подписывает постановления территориальной комиссии, протоколы заседаний территориальной комиссии, выписки из них;

· является распорядителем финансовых средств, выделенных территориальной комиссии из соответствующего бюджета на подготовку и проведение соответствующих выборов, референдума;

· дает поручения заместителю председателя, секретарю, членам территориальной комиссии;

· организует перспективное и текущее планирование деятельности территориальной комиссии, контролирует ход выполнения данных планов;

· подписывает договоры и иные документы от имени территориальной комиссии;

· ведет учет потребности в технологическом оборудовании на каждом избирательном участке согласно соблюдению нормативов;

· организует работу экспертной комиссии;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

	Лукина О.М. – Заместитель председателя территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области


	· замещает председателя территориальной комиссии в его отсутствие;

· выполняет поручения председателя территориальной комиссии, в том числе по поручению председателя территориальной комиссии созывает и ведет заседания территориальной комиссии;

· является руководителем контрольно-ревизионной службы при территориальной комиссии;

· координирует работу, связанную с формированием участковых комиссий;

· принимает участие в разработке перспективных и текущих планов работы территориальной комиссии;

· обеспечивает на соответствующей территории реализацию мероприятий, связанных с правовым обучением избирателей, профессиональной подготовкой членов комиссий и других организаторов выборов, референдумов;

· реализует программу информационно-разъяснительной деятельности в период подготовки и проведения выборов;

· проводит периодические проверки сохранности технологического оборудования;

· ведет учет потребности в технологическом оборудовании на каждом избирательном участке согласно соблюдению нормативов;

· организует работу экспертной комиссии;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

	Андриевская Т.П. –секретарь территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	· выполняет поручения председателя территориальной комиссии;

· обеспечивает подготовку заседаний территориальной комиссии и выносимых на ее рассмотрение материалов;

· подготавливает и подписывает решения территориальной комиссии, протоколы заседаний территориальной комиссии, выписки из них;

· обеспечивает доведение решений и иных материалов территориальной комиссии до сведения заинтересованных участников избирательного процесса, референдума;

· ведет делопроизводство в территориальной комиссии, обеспечивает сохранность документов и передачу их в архив, своевременное уничтожение документов;

· осуществляет оперативный контроль за выполнением членами территориальной комиссии поручений председателя территориальной комиссии;

· контролирует порядок изготовления, передачи списка избирателей и другой избирательной документации;

· осуществляет работу экспертной комиссии;

· проводит инвентаризацию финансовых и нефинансовых активов (списание материальных ценностей на нужды комиссии, подготовка соответствующих документов);

· осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

	Горынкин Г.Е. – 

член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· предоставляет информацию о выявленных административных правонарушениях, о рассмотрении избирательных споров и допущенных нарушениях избирательного законодательства в период подготовки и проведения выборов;

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;
· организует контроль за соблюдением законодательства при изготовлении и размещении агитационных материалов кандидатов, проведении публичных мероприятий;
· осуществляет контроль и выдачу средств индивидуальной защиты;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.

	Гузнова Ю. А. – 

· член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;

· подготавливает предложения в перспективные и текущие планов работы; 

· проводит анализ реализации перспективных и текущих планов работы комиссии;

· осуществляет контроль за размещением нормативно правовых актов, информации и сведений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.

	Данковцева О. С. – член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;

· осуществляет проверку готовности к работе автоматизированного рабочего места по приему и проверке протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования; 

· осуществляет контроль соблюдения требований инструкций и других документов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Федерального центра информатизации, избирательной комиссии Смоленской области к использованию ГАС «Выборы»; 

· осуществляет контроль правильности ввода данных из протоколов избирательных комиссий; 

· осуществляет соблюдение порядка изготовления, передачи списка избирателей и другой избирательной документации;

· осуществляет проверку наличия и уничтожение материальных информационных носителей, содержащих сведения об избирателях в системе ГАС «Выборы»;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.

	Новикова О.А. – член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· предоставляет информацию о выявленных административных правонарушениях, о рассмотрении избирательных споров и допущенных нарушениях избирательного законодательства в период подготовки и проведения выборов;

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· осуществляет подготовку и реализацию мероприятий правового просвещения избирателей; 
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;

· осуществляет контроль за соблюдением законодательства при изготовлении и размещении агитационных материалов кандидатов, проведении публичных мероприятий; 

· проводит инвентаризацию финансовых и нефинансовых активов (списание материальных ценностей на нужды комиссии, подготовка соответствующих документов); 
· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.

	Семенова А. В. – член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· принимает участие в разработке перспективных и текущих планов работы комиссии; 

· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет  ведение  в социальной сети  интернет страницу «ТИК-02»;
· осуществляет ведение списков наблюдателей и контроль за передачей данных списков в нижестоящие комиссии;
· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· осуществляет подготовку и реализацию мероприятий правового просвещения избирателей; 
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.

	Максимова Е.В. – член территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с правом решающего голоса
	· участвует в организации работы по обучению организаторов выборов;

· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии; 

· осуществляет проверку соблюдения порядка выдвижения кандидатов, порядка сбора подписей избирателей и оформления подписных листов, достоверности, содержащихся в подписных листах сведений об избирателях и их подписей;

· осуществляет контроль за обеспечением избирательных прав граждан в период подготовки и проведения выборов;
· рассматривает обращения, поступившие в комиссию;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с распределением обязанностей в комиссии в период выборных кампаний.


Лист ознакомления с постановлением территориальной избирательной комиссии муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от «23» июля 2021 № 10/109-5:
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