2

   [image: image1.png]



администрация муниципального образования

«Вяземский район» смоленской области

распоряжение
от 30.12.2020 № 594-р
	О внесении изменений в Положение о реализации единой учетной политики в части организации бухгалтерского учета в Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области      


В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Федерального закона от 08.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». В связи с изменением законодательных и иных нормативных правовых актов:

1. Внести  изменения в Положение о реализации единой учетной политики в части организации бухгалтерского учета в Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, утвержденное распоряжением от 29.12.2018 №619-р (в редакции распоряжения Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 31.12.2019 №622-р), изложив его в новой редакции согласно приложению. 

2. Распоряжение распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2021, а также во все последующие отчетные периоды, с внесением в установленном действующим законодательством порядке необходимых изменений и дополнений.


3. Ознакомить с настоящим распоряжением сотрудников отдела бухгалтерского учета и отчетности, сотрудников структурных подразделений Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, имеющих отношение к учетному процессу.


4. Ответственность за ведение бухгалтерского учета возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности - главного бухгалтера Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области.


5. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава муниципального образования
«Вяземский район» Смоленской области

        И.В. Демидова
	Приложение

к распоряжению Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
от 30.12.2020 № 594-р
(в редакции распоряжений Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 29.12.2018 № 619-р,                    от 31.12.2019 №622-р


ПОЛОЖЕНИЕ
о реализации учетной политики 

в части организации бухгалтерского учета в Администрации    

муниципального образования 

 «Вяземский район» Смоленской области

1. Общие положения (нормативные документы, принципы ведения учета и организация учетной работы)
1.1. Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (далее – учреждение) 

1.2. Настоящая учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:

- Федеральном законе от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее ФЗ-№402);
- Бюджетном кодексе Российской Федерации (БК РФ);

- Федеральном законе от 03.07.2016 № 250-ФЗ «О  внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование» (далее ФЗ №250);
- Федеральном законе от 24.07.2009 № 213-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования» (далее ФЗ №213); 

- Федеральном законе от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее ФЗ № 44); 

- Постановлении Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» (далее - постановление Правительства РФ № 922); 

- Постановлении Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее - Классификация основных средств);

- Приказе Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 № 2018-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008)»;
- Приказе Министерства финансов России от 1 декабря 2010г. № 157н                                           «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);
- Приказе Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н                       «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее приказ № 162н);
- Приказе Министерства финансов России от 29 ноября 2017г. №209н                                      «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);

- Приказе Министерства финансов России от 30 марта 2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
 - Приказе Министерства финансов России от 14 февраля 2018г. №26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее- Приказ №26н); 
- Приказе Министерства финансов России от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ № 49);
-Указанием Банка России от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание № 3210-У);
-Приказе Министерства финансов России от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - Приказ №191н);
- Приказе  Министерства финансов России от 31.12.2016г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Приказ 256н);
-Приказе Министерства финансов России от 31.12.2016г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Приказ 257н);
-Приказе  Министерства финансов России от 31.12.2016г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Приказ 258н);
-Приказе Министерства финансов России от 31.12.2016г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Приказ 259н);
- Приказе Министерства финансов России от 31.12.2016г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – Приказ 260н);
-Приказе   Министерства финансов России от 30.12.2017г. N 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». (далее – Приказ 274н);
            - Приказе  Министерства финансов России от 30.12.2017 г. N 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – Приказ 275н);
-Приказе   Министерства финансов России от 30.12.2017г. N 277н «Информация о связанных сторонах». (далее – Приказ 277н);
         - Приказе  Министерства финансов России от 30.12.2017 г. N 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Приказ 278н);
       - Приказе  Министерства финансов России от 27.02.2018 г. N 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Приказ 32н);
-Приказе   Министерства финансов России от 28.02.2018г. N 34н «Непроизведенные активы»» (далее – Приказ 34н);
     - Приказе Министерства финансов России от 28.02.2018г. №37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора      « Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»(далее приказ 37н);
      - Приказе  Министерства финансов России от 30.05.2018 г. N 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют» (далее – Приказ 122н);
      - Приказе Министерства финансов России от 30.05.2018г. №124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора       « Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее приказ 124н);
-Приказе Министерства финансов России от 07.12.2018г. №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее приказ 256н);  
     - Приказе Министерства финансов России от 29.06.2018г. №145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договора» (далее приказ 145н);
     - Приказе Министерства финансов России от 29.06.2018г. №146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора   «Концессионные соглашения» (далее приказ 146н);  
        - Приказе Министерства финансов России от 15.11.2019г. №181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы» (далее приказ 181н);  

    - Приказе Министерства финансов России от 15.11.2019г. №182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Затраты по заимствованиям» (далее приказ 182н);  

    - Приказе Министерства финансов России от 15.11.2019г. №183н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Совместная деятельность» (далее приказ 183н);  

    - Приказе Министерства финансов России от 15.11.2019г. №184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Выплаты персоналу» (далее приказ 184н);  

    - Приказе Министерства финансов России от 30. 06.2019г. №129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Финансовые инструменты» (далее приказ 129н);  

     -иными нормативными документами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
1.2. Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области – исполнительно-распорядительный орган муниципального образования, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и   полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных федеральными и областными законами. 
 Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, наделена правом юридического лица в порядке, определенном Федеральным законом от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».  В своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования «Вяземский  район» Смоленской области, Уставом Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области.
1.3. Принятая учетная политика применяется последовательно из года в год (ст.8 п. 5 ФЗ № 402). Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
1.4.  При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. 
Изменения в Учетную политику принимаются  распоряжением Главы муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в одном из следующих случаев (ст.8 п. 6 ФЗ № 402): 

- при изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

- при разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

- в случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта включая его реорганизацию, изменение возложенных полномочий и (или) выполняемых им функций.

1.5. Изменением учетной политики не считается:

1) применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

2) утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности субъекта учета впервые.
1.6. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются распоряжениями Руководителя учреждения.
1. Организационно-технический раздел
2.1. Принципы ведения учета 


2.1.1. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджетов муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (далее бюджет МО «Вяземский район»), Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области (далее бюджет городского поселения) на основании бюджетной сметы. Операции с бюджетными средствами ведутся Учреждением через лицевые счета, открытые ему в соответствии с БК РФ (пункты 2, 4 статьи 161 БК РФ).

2.1.2.Закупка товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд осуществляется в соответствии с ФЗ №44 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений» и планом закупок.

2.1.3. Оплата Учреждением муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, проводится в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и с учетом принятых и неисполненных обязательств (пункт 5 статьи 161 БК РФ). 

2.1.4.
Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
         Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.


2.1.5. В целях равномерного учета расходов учреждение создает:
резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая страховые взносы по обязательным видам социального страхования сотрудника (служащего) учреждения;
2.1.6.  Исходящие остатки по счетам нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств содержащим коды бюджетной классификации расходов бюджетов предыдущего финансового года, переносятся на счета входящих остатков текущего финансового года, содержащие коды бюджетной классификации расходов, исходя из принципа сопоставимости (преемственности) элементов бюджетной классификации расходов.

 При изменении бюджетной классификации в отчетном периоде входящие остатки на начало отчетного года приводятся в соответствие с действующими кодами бюджетной классификации, исходя из принципа сопоставимости (правопреемственности) кодов бюджетной классификации.

 Бухгалтерские операции по переводу остатков по счетам осуществляются в межотчетный период в корреспонденции со счетами с использованием счета 140130 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

При внесении изменений в классификацию доходов бюджетов, классификацию расходов бюджетов и классификацию источников финансирования дефицитов бюджетов в течение финансового года, обороты по счетам, содержащим изменяемые коды бюджетной классификации Российской Федерации, подлежат уточнению методом «Красное сторно» с последующим отражением по вновь применяемым кодам бюджетной классификации.


2.1.7. Полномочия администратора доходов бюджета МО «Вяземский район» осуществляются на основании постановления Администрации в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Вяземского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования на соответствующий финансовый год и плановый период.  


2.1.8. Полномочия администратора доходов бюджета городского поселения осуществляются на основании постановления Администрации в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Совета депутатов Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области о бюджете муниципального образования на соответствующий финансовый год и плановый период.         
 
2.1.9. Полномочия администратора областного бюджета осуществляются на основании приказа Аппарата Администрации Смоленской области, Департамента Смоленской области по образова6нию и науке  о порядке осуществления полномочий подведомственными администраторами доходов областного бюджета. 

 
 2.1.10. Полномочия администратора доходов бюджетов осуществляются через открытие лицевых счетов в Управлении Федерального казначейства Смоленской области.

2.2. Организация учетной работы
2.2.1. Ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета несет Глава муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (далее - Руководитель учреждения) (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ).  
Руководитель учреждения:
- несет ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при осуществлении фактов хозяйственной жизни;
- обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений;
- несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 14 Инструкции №157н). 
2.2.2. Бухгалтерский учет ведется отделом бухгалтерского учета и отчетности (далее отдел) учреждения, возглавляемым начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности - главным бухгалтером (далее главный бухгалтер).
 Деятельность отдела регламентируется Положением об отделе (прилагается положение об отделе) и должностными инструкциями работников отдела (прилагаются должностные инструкции работников). Численность отдела определяется штатным расписанием.

 Работники отдела несут ответственность за состояние учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности, в соответствии с должностными обязанностями. 


 Отдел осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с внешними пользователями бюджетной отчетности и структурными подразделениями учреждения. 


2.2.3. 
Главный бухгалтер  назначается  и освобождается от должности Руководителем учреждения  и подчиняется непосредственно  Руководителю учреждения.
 Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера (п. 3 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,
При освобождении Главного бухгалтера от занимаемой должности, а также в случае длительного отсутствия при сохранении занимаемой должности   производится сдача дел вновь назначенному главному бухгалтеру (а при отсутствии последнего – работнику, назначенному распоряжением Руководителя учреждения) в соответствии с Порядком приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене главного бухгалтера (приложение №1 к учетной политике).

2.2.4. Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с применением программного продукта «Парус- Бюджет». 

Отчетность оформляется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного комплекса Свод – СМАРТ.  Консолидированная (сводная) бюджетная отчетность представляется в Финансовое управление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в установленные сроки после подписания Руководителем учреждения и главным бухгалтером.

2.2.5. Статистическая отчетность составляется ответственными лицами и представляется по формам и в сроки, установленные органами Федеральной службы государственной статистики. Ответственными лицами за составление и своевременное представление унифицированных форм государственного статистического наблюдения являются сотрудники Учреждения. 

2.2.6.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в Федеральную службу государственной статистики, в отделение Пенсионного фонда, Фонд социального страхования.
1.3. Правила документооборота и технология обработки учетной информации

2.3.1.Правила документооборота, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов установлены в соответствии с графиком документооборота, (Приложение №2 к учетной политике) (п. 22 Приказ 256н).
 
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего  финансового контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистры бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции № 157н). 


Внутренний финансовый контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют: 

- на этапе составления первичного документа – ответственный исполнитель, поименованный в Графике документооборота;
- на этапе регистрации первичного документа –  ответственный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности (далее отдел), ответственный за регистрацию документа и поименованный в Графике документооборота.

 2.3.2. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего финансового контроля утвержден отдельным нормативно-правовым актом Учреждения.
2.3.3. Распоряжением Администрации определяется право первой и второй подписи на денежных и расчетных документах, право постановки электронно-цифровой подписи на электронных документах при обмене информацией с участниками электронного документооборота. Право подписи на первичных учетных документах при приеме товарно-материальных ценностей, работ, услуг (приложение № 3 к Учетной политике).
Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни учреждения с денежными средствами, подписываются Руководителем учреждения и главным бухгалтером, или уполномоченными на то лицами (ст.9 ФЗ-№402. п.25-26 Приказа 256н.). 

2.3.4. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета составляются по: 


-унифицированным формам первичных учетных документов, установленным Приказом N 52н;

- формам документов, унифицированными другими приказами профильных министерств и органов власти, в случае их отсутствия в Приказе 52н;


- формам, разработанным самостоятельно, с учетом обязательных реквизитов, предусмотренных п.11 Инструкции 157н, п.9(абзац г) Приказ 274-н. 
Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в расчетной ведомости (ф. 0504402)  с приложением реестра.
Формы регистров бухгалтерского учета и первичных учетных документов, разработанные самостоятельно (приложение № 4 к Учетной политике). В регистрах бухгалтерского учета и первичных учетных документах, разработанных самостоятельно могут содержаться дополнительные реквизиты в целях получения дополнительной информации для бухгалтерского или налогового учета. При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители в условиях автоматизации  учета допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.
Регистры бухгалтерского учета, сформированные в виде книг, журналов, карточек и первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.   Первичные учетные документы принимаются к учету при условии отражения в них всех обязательных реквизитов и при наличии на документах подписи Руководителя учреждения и уполномоченных им на то лиц.
Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского  учета по итогам операционного дня.

Журналы регистрации приходных, расходных кассовых ордеров открываются на календарный год.
Инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.
Инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии.
Опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года.
Книга учета бланков строгой отчетности ежемесячно в последний день месяца.
Журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно.
Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством.


Регистры  бухгалтерского учета сформированные в электронном виде без применения электронной подписи, распечатываются по итогам месяца и сдаются главному бухгалтеру не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным.

2.4. Формирование рабочего Плана счетов

2.4.1. Бюджетный учет ведется в соответствии с Рабочим планом счетом.  Счет включает в себя аналитические коды видов поступлений – доходов, иных поступлений, аналитические коды вида выбытий – расходов, иных выплат, соответствующих кодам (составным частям кодов бюджетной классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов КОСГУ. 
Рабочий план счетов разработан на основании Единого плана счетов, Инструкции № 157н, Инструкции № 162н, Приказа 256н,п.9Приказа 274-н. (приложение № 5 к Учетной политике). 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции № 157н, учреждение вправе применять дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов и поименованные в приложение № 5 к Учетной политике. 
Основание: п.332 Инструкции № 157н, п. 19 Приказа №256н.

2.4.2.В целях организации и ведения бюджетного учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«3» средства во временном распоряжении. 
2.5. Порядок проведения инвентаризации денежных средств, имущества,   обязательств и объектов аренды
2.5.1. Инвентаризация проводится в соответствии Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995   № 49 и Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств (приложением № 6 к Учетной политики).
2.6. Порядок отражения событий после отчетной даты


2.6.1. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с положениями Приказа №275н.


 В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Событие после отчетной даты признается существенным, если информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 3 процента от суммы оборотов по дебету, кредиту аналитического счета рабочего плата счетов. Основание: п.3 Инструкции № 157н, п.17 Приказ №256-н., при этом не влияет на принятие пользователем бухгалтерской (финансовой) отчетности экономического решения, основанного на данных бухгалтерского учета и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности.


2.6.2.К событиям после отчетной даты относятся события которые:


-  подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующее событие)


-  свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты (далее – некорректирующее событие)


2.6.3.К корректирующим событиям относятся: 


- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;


- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;


- получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;


- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности;
- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;


- иные события, поименованные в Приказе 275-н, по решению главного бухгалтера. 

2.6.4. Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера.
Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на 31 декабря отчетного года дополнительной бухгалтерской записью либо методом «Красное сторно» с детализацией в разделе пять текстовой части Пояснениях к отчетности. 


2.6.5.К некорректирующим событиям относятся: 


- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

 
- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;


- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;


- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

 
-изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;


- иные события, поименованные в Приказе 275-н, по решению главного бухгалтера. 
2.6.6. Некорректирующее событие после отчетной даты подлежит регистрации в году, следующем за отчетным, на дату возникновения этого события и отражению в разделе пять текстовой части Пояснительной записке к отчетности. Решение об отражении некорректирующего события принимает Главный бухгалтер. 
2.6.7. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

2.7. Порядок направления работников в служебные командировки, возмещения расходов, связанных со служебными командировками


2.7.1. Направление работников в служебные командировки, возмещение расходов, связанных со служебными командировками проводится в соответствии с Положением о порядке и условиях направления работников Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в служебные командировки, утвержденным распоряжением от 25.12.2019 №611-р.   
2.8. Вопросы организации и сроки хранения учетных документов
2.8.1. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются. Брошюровка проводится за месяц в одну папку или несколько папок (дело). В соответствии с утвержденной номенклатурой дел на обложке указывать наименование учреждения, отдела, название и порядковый номер папки (дела), отчетный период, срок хранения.

2.8.2. Выполнение соответствующих требований по соблюдению правил делопроизводства осуществляется всем работникам отдела. Должностными инструкциями определяется лица, ответственные за организацию ведения делопроизводства в отделе и сдачу документов в архивный отдел Администрации.  

2.8.3.В случае пропажи, или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета Руководитель учреждения создает комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

Результаты работы Комиссии оформляются актом, который утверждается Руководителем учреждения.

2.8.4. Сроки хранения бухгалтерской (финансовой) отчетности, первичных учетных документов устанавливаются в соответствии с номенклатурой на основании Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденным приказом Росархива от 20.12.2019 №236.
Первичные документы и регистры бюджетного учета подлежат хранению на бумажных носителях. 

3. Методологический раздел учетной политики в части ведения бухгалтерского учета

Учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками отдела в соответствии с требованиями  положений  о внутреннем финансовом контроле.

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Нефинансовые активы для целей настоящего раздела -  активы, находящиеся в собственности муниципальных образований, в том числе переданные (полученные) по договорам аренды, безвозмездного пользования, в доверительное управление, а также имущество, являющиеся объектом концессионных соглашений, объектов учета аренды, и относящееся для целей бухгалтерского учета к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам, материальным запасам, иным видам материальных ценностей. Операции с активами, связанные с выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением), созданием (изготовлением, сооружением, строительством), в том числе по формированию сумм фактических вложений учреждения в объекты нефинансовых активов, стоимости объекта учета.

Учреждением формируется постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 
Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС.
Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, полученных в результате необменных операций, является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования, либо справедливая стоимость (метод рыночных цен) на дату приобретения. 
 К необменным операциям относятся:

- безвозмездное получение нефинансовых активов;

- выявление в рамках внутреннего контроля и при инвентаризации ранее не учтенных объектов (излишков), документы на которые отсутствуют;

- поступление нефинансовых активов, полученных при списании, ремонте, разукомлектации, модернизации или реконструкции.
 К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены более 60%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен. 
В случае, если объект нефинансовых активов, приобретенный путем необменной операции, не может быть оценен по справедливой стоимости, оценка его первоначальной стоимости производится на основании балансовой стоимости и амортизации, указанной передающей стороной. Если передающая сторона не указала стоимость объекта либо не найдены данные о рыночной цене схожих объектов, то актив отражается в условной оценке, равной одному рублю (один объект - один рубль) до получения информации о стоимости.

Первоначальную стоимость нефинансовых активов, полученных в результате необменных операций (по справедливой или оценочной стоимости) определяет постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов. Используя при этом документально подтвержденные данные о рыночных ценах, полученные субъектом учета как от независимых экспертов (оценщиков), либо сформированные самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе.  По результатам оценки составляется Акт произвольной формы.
Передача (получение) Учреждением объектов нефинансовых активов органам (от органов) государственной власти, органам (от органов) местного самоуправления, государственным (муниципальными) учреждениям, (от государственных (муниципальных) учреждений), органам (от органов) управления государственными внебюджетными фондами, а также иным, созданным на базе государственного (муниципального) имущества, государственным (муниципальным) организациям, (от иных, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, государственных (муниципальных) организаций), в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения), осуществляется по балансовой (исторической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету), в случае наличия, суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации. 

Принятие к учету, а также выбытие (в том числе в результате принятия решения об их списании) объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н).
3.1. Основные средства


Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных средств, при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе. 
Учет основных средств ведется учреждением в соответствии с Инструкцией №157, Приказом №256-н, 257-н.

3.1.1. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.  Инвентарным объектом является: 


- объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;

-отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

 -обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы;
В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету. 


3.1.2. При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений: 


- однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью до 100000 рублей (периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель и др.),  используемые в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, и др. используемая для обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)


- единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 49%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств). 


Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. (Основание: п. 10 СГС «Основные средства») Решение о целесообразности выделения таких частей принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов, определяя составные части объекта основных средств. 


3.1.4. При принятии к учету объектов основных средств Комиссия по поступлению и выбытию активов относит объект основных средств к одной из следующих групп (п. 5 Приказа 259н): 

- активы, не генерирующие денежные потоки (Активы нГДП);
-  активы, генерирующие денежные потоки (Активы ГДП);
-  единица, генерирующая денежные потоки (Единица ГДП);
После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. 


3.1.5. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно (до 01.01.2018 – кроме объектов основных средств стоимостью до 3 000рублей включительно), присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

 
Инвентарные номера основных средств кодируются в следующем порядке:

Инвентарный номер состоит из десяти разрядов.

1-й разряд - код вида деятельности;

2-4-й - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

5-6-й -  код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

7-10-й - порядковый номер нефинансового актива.


Присвоенный объекту основных средств инвентарный номер обозначается путем нанесения на объект несмываемой краски.

Инвентарным объектам движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно в целях их аналитического учета присваивается уникальный порядковый номер. 


3.1.6. Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы и инженерные сети (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Наличие указанных систем отражается в Разделе 5 Инвентарной карточки. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура указанных сетей. 

3.1.7. Обстановка дороги (технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы) объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей учета комплексом объектов основных средств (учитывается в составе дороги), если иное не установлено порядком ведения реестра имущества.

3.1.8.  Расходами на благоустройство территории признавать затраты, направленные на создание удобного, обустроенного с практической и эстетической точек зрения пространства на соответствующей территории (письмо Минфина России от 01.04.2016 №03-03-06/1/1857). К элементам благоустройства относить, в частности, элементы озеленения, покрытия, ограждения, уличное коммунально-бытовое и техническое оборудование, элементы освещения, малые архитектурные формы, городскую мебель др. 
Если при выполнении комплекса работ по благоустройству территории в рамках одного муниципального контракта созданы объекты, соответствующие критериям признания объектов основных средств (объектов, имеющих самостоятельные функции) Комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов может быть принято решение об учете элементов благоустройства в качестве отдельных инвентарных объектов в составе нефинансовых активов ( п. 10 Приказа 257-н, п 3.1.2 настоящего порядка).

3.1.9. Документами аналитического учета основных средств являются:


- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031);

- Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032);

- Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034).
Принятие к учету объектов основных средств оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов – Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется в одностороннем порядке. 


3.1.10. Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на забалансовом счете 27 на основании служебных записок. Документом аналитического учета по указанным объектам основных средств является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется материально-ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование. 


3.1.11. Амортизация на объекты основных средств начисляется линейным методом.

При совпадении срока полезного использования и метода начисления амортизации структурной части объекта основных средств со сроком полезного использования и методом начисления амортизации иных частей, составляющих совместно со структурными частями объекта основных средств единый объект имущества (единый объект основных средств), при определении суммы амортизации таких частей объединяются п.40 Приказ №257-н. 

3.1.12. Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. 

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только в одностороннем порядке.

В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта основных средств, производится частичное списание основного средства с последующей его доукомплектацией. Если на структурную часть, включаемую в объект основных средств Комиссия по поступлению и выбытию активов может самостоятельно определить срок полезного использования, такая структурная часть признается отдельным инвентарным объектом (п. 7 Приказа 257н).

Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт разукомплектации ( разработан самостоятельно). 


3.1.13. Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций государственного сектора осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки (п. 41 Приказ 257н).

3.1.14. Консервация объекта основных средств на срок более 3 месяцев (разконсервация) оформляется на основании распоряжения руководителя первичным учетным документом - Актом о консервации (разконсервации) объектов основных средств (разработана самостоятельно). Отражение консервации (разконсервации) объекта основных средств на срок более 3 месяцев отражается путем внесения в Инвентарную карточку объекта учета записи о консервации (разконсервации) объекта, без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «Основные средства». 


3.1.15.Выбытие основных средств оформляется, на основании служебной записки ответственного лица, типовыми Актами на списание и подписывается Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции: 


- по остаточной стоимости основного средства – при ее наличии;


- в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% начислении амортизации).  

Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
3.1.16. При строительстве объекта недвижимости или получении вновь построенной, но не зарегистрированной недвижимости от другого учреждения, вложения подлежат учету на счете 106 11 «Вложения в недвижимое имущество», с одновременным отражением на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 


При строительстве объекта Учреждением датой отражения капитальных вложений на забалансовом счете считать дату ввода объекта в эксплуатацию. 
3.2. Нематериальные активы


3.2.1. Нематериальным активом (в том числе, право пользование нематериальным активом) является объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально-вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив (п.6 приказ 181н).
3.2.2.Полученное в пользование неисключительное право со сроком полезного использования более 12 месяцев учитывается на счете 0 111 6I 000 «Права пользования программным обеспечением и базами данных» в сумме фактически произведенных затрат. Сумму затрат составляет стоимость приобретения, предусмотренная в лицензионном договоре.

 3.2.3. Неисключительные права, приобретенные на срок не более 12 месяцев, не учитываются на счете 0 111 6I 000. Расходы на их приобретение относятся на текущие расходы (затраты). Если этот срок истекает в году, следующем за годом приобретения таких прав пользования, расходы учитываются на счете 0401 50 000 «Расходы будущих периодов». 
Краткосрочные неисключительные права на забалансовых счетах не учитываются.
3.2.4. На учтенное право пользования на счете 0 111 6I 000 с определенным сроком полезного использования начисляется  амортизация. По окончании срока действия лицензионного договора или в случае его досрочного расторжения списывается право пользования с балансового учета, уменьшается стоимость на сумму накопленной амортизации и обесценения за период пользования.  

3.2.5. По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.

При прекращении права пользования с неопределенным сроком использования определяется фактический срок ее использования. Актив подлежит реклассификации в группу прав пользования нематериальным активом с определенным сроком использования. После этого начисляется амортизация в размере 100%. Признание в учете прекращается по правилам, предусмотренным для нематериальных активов с определенным сроком использования.

3.2.6. Аналитический учет прав пользования объектами неисключительных прав ведется по правам пользования нематериальными активами, идентификационным (учетным, реестровым) номерам и по правообладателям в разрезе договоров (правовых оснований прав пользования), мест нахождения объектов неисключительных прав, полученных в пользование, а также ответственных лиц.  При невозможности определить точное место использования нематериального актива и права пользования им (например, при осуществлении доступа к ресурсам в сети Интернет), место нахождения не указывается.


3.2.7. Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств. 

3.3. Непроизведенные активы 
К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

3.3.1.Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), а также земельные участки по которым собственность не разграничена, вовлекаемые органами местного самоуправления в хозяйственный оборот, учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10311 «Непроизведенные активы- недвижимое имущество учреждения - земля» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.
Если кадастровая стоимость не определена, объект учитывается по балансовой стоимости до момента проведения кадастровой оценки.

При отсутствии балансовой стоимости  рассчитывается условная оценка - по методике расчета рыночной оценки единичного земельного участка, Объекты непроизведенных активов учитываются на счете 103 00, если соблюдаются два условия:

- можно спрогнозировать, что используемый объект будет приносить экономическую выгоду или иметь полезный потенциал;

- можно надежно оценить первоначальную стоимость объекта.

3.3.2. Переоцениваются активы до справедливой стоимости. Для земельных участков справедливой стоимостью является кадастровая стоимость. Сумма переоценки относится на финансовый результат в качестве доходов или расходов текущего периода. Переоценка производится ежегодно.


3.3.3. Непроизведенный актив может быть списывается если:

- прекращены имущественные права, в том числе, при продаже, безвозмездной передаче (дарении);

- объект больше не используется по назначению; 

- актив передан другой организации бюджетной сферы;

- есть иные основания.

Выбытие актива отражается в учете при наличии ряда критериев:

- у субъекта учета нет контроля над активом, отсутствуют расходы по нему, нет права получения экономических выгод (извлечения полезного потенциала), которые связаны с его распоряжением (владением, пользованием);

- субъект учета не распоряжается (не владеет, не пользуется) выбывшим объектом или не использует его в той степени, которая предусматривалась при признании такого объекта в составе непроизведенных активов;

- величина дохода (расхода) от выбытия объекта непроизведенных активов имеет оценку;

- прогнозируемые экономические выгоды или полезный потенциал, а также прогнозируемые или понесенные затраты (убытки), связанные с выбытием актива, имеют оценку.


3.3.4. Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.

3.4. Амортизация

3.4.1. Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на уменьшение финансового результата) посредством равномерного начисления амортизации в течение срока его полезного использования.

Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего периода (относится на уменьшение финансового результата).  
3.4.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из:

а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 52; 2016, N 29, ст. 4818), в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. N 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР" (СП ССР, 1990, N 30, ст. 140);

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству Российской Федерации;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.

3.4.3. Начисление амортизации объекта основных средств, производится линейным методом в  Ведомости расчета амортизации основных средств (разработана самостоятельно). 
Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.
Метод начисления амортизации применяется относительно объекта основных средств последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа получения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта основных средств.

При одинаковых способах получения будущих экономических выгод или полезного потенциала для объектов основных средств, входящих в одну группу основных средств, групп объектов учета аренды применяется линейный метод начисления амортизации к группе основных средств в целом.

Объект учета операционной аренды - право пользования активом, принятый к бухгалтерскому учету, амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором линейным методом.

Начисление амортизации (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации».
г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

3.4.4. На структурную часть объекта основных средств начисляется амортизация отдельно от амортизации иных частей, составляющих совместно со структурными частями объекта основных средств единый объект имущества (единый объект основных средств).

Для целей начисления амортизации субъект учета согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов распределяет стоимость объекта основных средств, состоящего из таких частей, между его частями.

Если срок полезного использования структурной части объекта основных средств совпадает со сроком полезного использования иных частей, составляющих совместно со структурными частями объекта основных средств единый объект имущества (единый объект основных средств), то при определении суммы амортизации таких частей они объединяются.

3.4.5. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается следующим способом:

- пересчет накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
3.5. Материальные запасы

3.5.1.К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.  

Кроме этого к материальным запасам также относятся:

- канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, линейки, дыроколы, степлеры;
- дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации


3.5.2.С целью аналитического учета материальных запасов устанавливаются следующие учетные единицы (п. 101 Инструкции 157н): 

- канцелярских товаров - (штука, одна пачка);

- расходных материалов для оргтехники – (штука).

Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (Товарные накладные).


При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при покупке, Комиссия по поступлению и выбытию активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). 


3.5.3. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».

Фактическая стоимость материальных запасов, при наличии дополнительных расходов при приобретении формируется на счете 10604 000 «Вложения в материальные запасы» и включает стоимость доставки и иные аналогичные расходы при условии их оформления и оплаты отдельными договорами. 

3.5.4. Ответственность за приемку, хранение, отпуск и сохранность товарно-материальных ценностей возложить на ответственных лиц (приложение №7 к Учетной политике). Лица, ответственные за получение товарно-материальных ценностей, не позднее следующего дня после получения ценностей, обязаны представить в отдел соответствующие первичные документы.

Ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по наименованиям и количеству.


3.5.5. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:


- списание канцелярских принадлежностей, расходных материалов для оргтехники производится по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) в момент выдачи их в структурные подразделения учреждения;

- списание хозяйственных товаров производится по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)


- материальные запасы, выданные по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).  
3.6. Права пользования активами

3.6.1. При классификации объектов бухгалтерского учета при получении (передачи) во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования объектами имущества в качестве операционной аренды (решение принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов) у принимающей стороны возникает право пользования имуществом.

Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров, мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их сохранность и (или) использование по назначению.

3.7. Обесценение нефинансовых активов
3.7.1. Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой отчетности) путем анализа наличия  признаков (п.7-9 Приказ 259н), указывающих на возможность обесценения актива. 

 В случае выявления любого из признаков обесценения актива Комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости определения справедливой стоимости актива и корректировки оставшегося срока его полезного использования. Комиссия   определяет справедливую стоимость актива с применением метода рыночных цен либо метода амортизационной стоимости замещения, используется метод, позволяющий наиболее достоверно оценить справедливую стоимость актива.
. Одновременно при принятии решения об определении справедливой стоимости оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока его полезного использования.

Если Комиссией по поступлению и выбытию активов по результатам анализа выявленных признаков обесценения актива принимается решение об учете актива на забалансовых счетах, в дальнейшем проведении теста на обесценение такого актива не осуществляется.
3.8. Учет денежных средств и денежных документов
3.8.1. Кассовая книга на бумажном носителе оформляются с применением технических средств, предназначенных для обработки информации (персональный компьютер и программное обеспечение) и подписываются собственноручными подписями. Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет ответственный работник отдела (основание - должностная инструкция), с которым заключить договор о  полной материальной ответственности.

Сотрудник в обязательном порядке фиксирует приход и расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа.
Кассовая книга за финансовый год шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается Руководителем учреждения и главным бухгалтером.
3.8.2. Наличные денежные средства хранятся в кассе, в пределах установленного лимита остатка наличных денег, установленного нормативным правовым актом Учреждения (прилагается). 
3.8.3.Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится приходным кассовым ордерам (ф. 0310001). 
Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег подписывают Руководитель учреждения и главный бухгалтер.
3.8.4. В составе денежных документов учитываются (п. 169 Инструкции 157н):

- почтовые марки и маркированные конверты.
Денежные документы хранятся в кассе. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".
3.8.5. Обязанность по учету, хранению и выдаче денежных документов возлагается   на должностное лицо, осуществляющее обязанности по ведению кассовых операций в учреждении, а также на должностных лиц, использующих денежные документы.
3.8.6. Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

3.8.7. Учет операций с денежными документами ведется в Кассовой книги с проставлением на них записи «Фондовый».

3.9. Расчеты с дебиторами
3.9.1.  Учет поступлений в бюджет муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области и бюджет Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области, по которым за Учреждением в качестве администратора доходов бюджетов согласно действующему законодательству закреплены источники доходов бюджетов, осуществляется по методу начисления.
 Начисление поступлений межбюджетных трансфертов на текущий финансовый год и плановые периоды производится согласно Уведомлениям по расчетам между бюджетами (ф. 0504817) и оформляется Бухгалтерской справкой (ф.0504833). 
 Доходы от межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы РФ при отсутствии условий при передаче финансовых активов признаются доходами в части плановых периодов как доходы будущих периодов: 
- с  2021 года  счета: 1 401 41 000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году», 1 401 49 000  «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года» применяются  только для отражения расчетов по межбюджетным трансфертам, т.е. в отношении взаимосвязанных показателей по межбюджетным трансфертам, в том числе подлежащих исключению при формировании консолидированной бухгалтерской отчетности, которые включаются в Справку по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

- с 2022 года счета 1 401 41 000 и 1 401 49 000 будет применяться для отражения расчетов между учредителем и подведомственным ему бюджетным учреждением по предоставленным/ полученным субсидиям на выполнение муниципального задания, целевым субсидиям.
В межотчетный период входящие остатки по состоянию на 1 января 2021 года в части межбюджетных трансфертов переносятся со счета 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов» в полном объеме на счет 1 401 49 000«Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

 В первый рабочий день 2021 года часть доходов будущих периодов по межбюджетным трансфертам, которые относятся к 2021 году, переносятся со счета 1 401 49 000   на счет 1 401 41 000. 

Доходы будущих периодов к признанию в текущем году в течение финансового года формируют финансовый результат текущей деятельности учреждения и признаются в учете в части, относящейся к текущему периоду, доходами текущего года с отражением на соответствующих счетах аналитического учета счета 1 401 10 000 «Доходы текущего финансового года». Неиспользованные остатки средств МБТ подлежат отнесению на счет 1 303 05 000 «Расчеты по платежам в бюджеты».


3.9.2. В соответствии с Приказом 32-н учетными группами доходов казенного учреждения являются:
    - доходы от необменных операций, в числе которых учитываются доходы от налогов, сборов, пошлин, таможенных платежей, страховых взносов, безвозмездных бюджетных поступлений, штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, а также прочие доходы от необменных операций.
    - доходы от обменных операций, в числе которых учитываются доходы от собственности и доходы от реализации.
  
 3.9.3. Доходы отражаются в учете по факту совершения операций либо наступления событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала. Сумма ожидаемого дохода должна быть надежно определена.
    
3.9.4.Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах плана счетов, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды;

Объекты учета аренды в рамках договоров, заключенных на неопределенный срок (в соответствии со ст. 610 ГК РФ) считаются объектами операционной аренды. Доходы и расходы по таким объектам принимаются к учету исходя из срока бюджетного планирования (составления Бюджетной сметы на год и плановый период) (Письмо Минфина РФ от 7 марта 2018 г. N 02-07-10/1479). 

3.9.5. Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления письменной Претензии контрагенту (признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций) (Письмо Минфина РФ от 29 мая 2015 г. N 02-07-10/31334). При начислении указанных доходов применяется счет 1 20940 000. 

3.9.6. Ежемесячно составляется Свод поступления доходов по лицевому счету (разработана самостоятельно). 
3.10. Расчеты по выданным авансам
3.10.1. Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам». 
3.10.2. Ежемесячный лимит расходов на сотовую связь устанавливается распоряжением учреждения (прилагается). За работниками учреждения  закрепляются SIM-карты. Ежемесячно составляется Ведомость по учету услуг сотовой связи (разработана самостоятельно), на основании предоставленных счетов и расшифровок по услугам сотовой связи.  
3.10.3.В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 86 Инструкции 162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).

3.11. Расчеты с подотчетными лицами
3.11.1. Подотчетными лицами считать работников учреждения, получивших авансом денежные средства из кассы, на основании письменной заявки на выдачу денежных средств подотчет, с указанием конкретной цели расходования. 

 
Наличные денежные средства выдаются подотчет на оплату фактов хозяйственной жизни (приобретение объектов основных средств, материальных запасов, почтовых расходов, оплаты прочих работ, услуг, прочих расходов) штатным сотрудникам учреждения (с которыми заключен договор материальной ответственности), а также временным работникам, принятым по гражданско-правовым договорам ответственные за проведение мероприятий, проводимых на основании распоряжения Руководителя учреждения.
Расчеты с подотчетными лицами можно проводить путем перечисления на карту ответственного лица, выпущенную в рамках зарплатного проекта.
3.11.2. Максимальная сумма, подлежащая выдаче под отчет, составляет 100 000 рублей. 

При расчете наличными по одной сделке между юридическими лицами учитывать максимальный размер, установленный Банком России – 100 000 рублей. 

3.11.3. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменную Заявку на получение денежных средств (разработана самостоятельно) с указанием суммы аванса, назначения аванса, обоснования размера аванса. 
3.11.4. Для получения денежных документов под отчет работник оформляет письменную Заявку на получение денежных документов (разработана самостоятельно) с указанием суммы на приобретение денежных документов, наименования денежных документов, обоснования размера аванса.
Авансовый отчет по израсходованным денежным докуметам (конверты маркированные) предоставляется с приложением Реестра отправки почтовой корреспонденции (разработан самостоятельно).
3.11.5. Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления авансового отчета.

3.11.6.В исключительных случаях, когда работник с разрешения Руководителя учреждения произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов и Заявки на получение денежных средств. 
В целях контроля, возмещение расходов, понесенных за счет собственных средств сотрудников, осуществляется только по расходам на канцтовары, на услуги связи, на услуги нотариуса. Заявка и авансовый отчет должны быть предоставлены в отдел не позднее 1 числа месяца, следующего за месяцем в котором  осуществлялись такие расходы. 

3.11.7. Если при увольнении (или смерти) работника своевременно не произведен расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 1 20800 000 переносится в дебет счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат». В аналогичном порядке переносится задолженность по подотчетным лицам, с которыми осуществляется претензионная работа, в том числе в случае оспаривания сумм задолженности (п. 86 Инструкции 162н).

3.12. .Расчеты с персоналом по оплате труда
3.12.1.В случае привлечения работников к мероприятиям по созданию   основных средств или материальных запасов суммы начисленной им заработной платы вместо отнесения на текущие затраты подлежат включению в первоначальную стоимость данных активов. 

При этом рабочее время указанных работников, затраченное ими на создание основных средств или нематериальных активов, оформляется заказами-нарядами и не отражается в   табелях учета рабочего времени.   
При невозможности точно определить количество рабочего времени, затраченного на создание основных средств или нематериальных активов, вся сумма начисленной заработной платы относится на   текущие расходы.

3.12.2. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через счета национальных платежных карт «Мир», открываемых ПАО «Сбербанк России».В исключительных случаях, по заявлению работника могут перечислятся через счета национальных платежных карт «Мир», открытые в иных банках.
3.12.3. Табель учета использования рабочего времени (далее Табель) (ф. 0504421), ведется по отклонениям от нормального использования рабочего времени (Приказ 52н).
При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и т.д., в том числе в связи с поздним представлением документов), а также выявленных ошибок, лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель. 

В строке «Вид табеля» указывается значение «первичный», при представлении Табеля с внесенными в него изменениями, указывается значение «корректирующий», при этом при заполнении показателя «Номер корректировки» указывается:

– цифра «0» проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля, первичного Табеля;

– цифры, начиная с «1», проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля (корректировки) за соответствующий расчетный период. 
 В конце месяца работником, ответственным за ведение Табеля определяется общее количество дней неявок. Заполненный Табель подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля и в установленные сроки сдается в отдел учета и отчетности.    

Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета денежного содержания за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.
3.12.4. Способ расчета заработной платы за первую половину месяца устанавливается пропорционально отработанному времени (за фактически отработанное время за первую половину месяца).  

Норма рабочего времени определяется на основании Табеля за первую половину месяца.

При определении размера заработной платы за первую половину месяца муниципальным служащим учитываются: должностной оклад, ежемесячный оклад за классный чин, ежемесячные надбавки за особые условия муниципальной службы, за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, за выслугу лет, ежемесячное денежное поощрение.

При определении размера заработной платы за первую половину месяца лицам, исполняющим обязанности по техническому обеспечению деятельности учитываются: должностной оклад, ежемесячную надбавку за сложность, напряженность и высокие достижения в труде, за выслугу лет, премию по результатам работы за месяц. 

Заработная плата  за первую половину месяца уменьшается  на сумму удержаний по исполнительным листам (письма Министерства труда и социальной защиты РФ: о05.02.2019  №14-1 ООГ-549; от 20.03.2019 №14-1/В-178). 

3.12.5. В зависимости от вида дохода, даты получения дохода, суммы налога на доходы физических лиц удерживаются и перечисляются в соответствии со статьями 223,226 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.12.6. Выплаты денежного содержания работникам Учреждения за период ежегодного оплачиваемого отпуска производятся не позднее, чем за 3 календарные дня до начала указанного отпуска.
3.12.7. Оплата трех первых дней временной нетрудоспособности, а также 4-х дополнительных дней для ухода за детьми-инвалидами и социального пособия на погребение начисляется не позднее 10 дней со дня представления пакета документов о назначении пособия, выплата которого осуществляется в ближайший срок выплаты заработной платы.
3.12.8. Комплект документов, сведений в электронном виде для назначения пособий в региональное отделение ФСС ( при наступлении страхового случая для получения пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременных пособий женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, единовременных пособий при рождении ребенка, ежемесячных пособий по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет)   передается не позднее 5 календарных дней со дня подписания работником заявления  по форме, установленной приложением №1 приказа ФСС РФ от 24.11.2017 № 578 с реквизитами, на которые перечисляются пособия с указанием номера банковской карты «МИР».
3.12.9. При прекращении трудового договора выплаты всех сумм, причитающихся работнику, производятся в день увольнения работника. 

3.12.10. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда по соответствующим классификациям (п. 257 Инструкции 157н). Во исполнение статьи 136 Трудового кодекса после начисления заработной платы за очередной месяц работнику выдается расчетный листок. 
3.13. Расчеты по прочим обязательствам
3.13.1. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) не производится.
3.13.2.  Документы, необходимые для принятия к учету и перечисления средств (государственные контракты, договоры, соглашения, счета, акты выполненных работ (оказанных услуг), накладные и другие), принимаются к исполнению при наличии:

-подписи руководителя Учреждения на государственных контрактах                   (электронной цифровой подписи - при осуществлении конкурентного способа определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), договорах, соглашениях и других аналогичных документах;

-визы руководителя Учреждения к оплате – на счетах;

-подписей лиц, руководителей структурных подразделений - администраторов исполнения муниципальных программ – на актах выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других документах.
3.13.3. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 (ф.0504071) в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).

3.13.2. Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, подлежат списанию на забалансовый счет 20 «Задолженность не востребованная кредиторами» на основании протокола Инвентаризационной комиссии.
3.14. Организация учета по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами

3.14.1. Организация и ведение бухгалтерского учета в части операций по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами:

           -назначение, выплату и перерасчет пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, муниципального образования Вяземское городское поселение Вяземского района Смоленской области (далее пенсия за выслугу лет);


-ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим должности в местных органах государственной власти и управления Вяземского района Смоленской области (далее доплата к пенсии за выслугу лет)

-назначение и выплату опекуну (попечителю) ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством);

            - назначение и выплату приемному родителю ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.


3.14.2. Пенсия за выслугу лет, доплата к пенсии за выслугу лет назначается в соответствии с действующим законодательством и локальными нормативно- правовыми актами. 

Начисления, на основании распоряжения Руководителя учреждения, отражается в списках начисления пенсии за выслугу лет, доплаты к пенсии за выслугу лет (разработаны самостоятельно).

 Выплачивается за текущий месяц с 20-го числа месяца, но не позднее последнего числа текущего месяца путем перечисления на расчетный счет получателя, указанный им в заявлении.


3.14.3. Ежемесячные денежные средства опекуну (попечителю) на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ежемесячные денежные средства приемному родителю на содержание ребенка, переданного на воспитание в приемную семью назначаются в соответствии с действующим законодательством. 
Начисления проводятся на основании постановления Руководителя учреждения, (договора о приемной семье) и отражаются в списках начисления ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, переданного на воспитание в приемную семью, начисления ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) (разработаны самостоятельно), с одновременном отражением в карточке-справке формы 0504417. 

Выплачиваются не позднее 15-го числа месяца следующего за месяцем начисления, путем перечисления на расчетный счет получателя, указанный в заявлении.

3.14.4. Аналитический учет расчетов по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами ведется в оборотных ведомостях формы 0504417, с отражением в регистрах бухгалтерского учета. 
3.15. Списание с баланса просроченной (сомнительной) и безнадежной к  дебиторской задолженности, а также просроченной кредиторской задолженности
3.15.1 Сомнительной задолженностью является дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок – просроченная дебиторская задолженность, которая не соответствует критериям актива.

3.15.2. В случае отсутствия уверенности по поступлению в обозримом будущем (не менее трех лет начиная с года, в котором составляется бухгалтерская (финансовая) отчетность) денежных средств или их эквивалентов в погашение (исполнение) дебиторской задолженности, в отношении такой задолженности не соблюдаются требования о соответствии задолженности критериям признания актива и, соответственно, такая задолженность не учитывается на балансовых счетах в составе финансовых активов - признается сомнительной.

3.15.3. На сомнительность указывают такие признаки как: 

- нахождение должника в процессе ликвидации, либо ИФНС собралась исключить должника из  ЕГРЮЛ;

- нахождения в состоянии банкротства;

- участие в качестве должника в исполнительном производстве

- имеет долги по налогам, взносам, пеням и штрафам.
3.15.4. Прекращение признания (выбытия) с балансового учета сомнительной задолженности по доходам осуществляется на основании решения постоянно действующей Комиссии по признанию безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод (денежных средств) или полезного потенциала.
3.15.5. Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, дебиторской задолженности по доходам, нереальной к взысканию, отражается по дебету счета 140110173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 120500000 «Расчеты по доходам» и 120900000 «Расчеты по ущербу и иным доходам».

3.15.6. Списанная сомнительная дебиторская задолженность по доходам и по расчетам по ущербу учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» в момент, когда постоянно действующая комиссия признает ее сомнительной и примет решение о списании с баланса. Забалансовый учет осуществляется в течении срока, когда можно возобновить процедуру взыскания, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение сомнительной задолженности денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным способом.

3.15.7. Списание сомнительной задолженности с забалансового учета осуществляется:

- на основании решения постоянно действующей комиссии о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 
- при возобновлении процедуры взыскания – на дату, когда возобновили взыскание (при отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается);

- контрагент рассчитался – на дату, когда поступили денежные средства.

3.15.8. Аналитический учет по счету 04 «Сомнительная задолженность» ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

3.15.9. Кроме того, дебиторская задолженность, безнадежная к взысканию, может списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

а) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами ф.0504089;

в) докладная записка руководителю Учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

г) Распоряжение о списании этой задолженности;

д) при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц - выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу налоговой инспекцией. 
Решение инвентаризационной комиссии оформляется Актом о результате инвентаризации (ф.0504835). Постоянно действующая комиссия на основании данных инвентаризационной комиссии выносит решение о списании безнадежной к взысканию задолженности.
3.15.10. Списание с балансового учета на основании первичных документов нереальной к взысканию суммы дебиторской задолженности отражается по дебету счета 140120273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 120600000 «Расчеты по выданным авансам», счета 120800000 «Расчеты с подотчетными лицами», 130300000 «Расчеты по платежам в бюджет».

3.15.11. Списание сомнительной дебиторской с забалансового счета 04 «Сомнительная задолженность» оформляется Актом произвольной формы, на основании Акта составляется Бухгалтерская справка (ф.0504833). 

3.15.12. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается по результатам инвентаризации. 
Основанием для списания служат:

а) первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

б) Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами (ф.0504089);

в) объяснительная записка о причине образования задолженности;

г) Распоряжение о списании этой задолженности;

д) при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц - выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу от налоговой инспекцией.

3.15.13. Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, кредиторской задолженности по доходам, невостребованная кредиторами, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 120500000 «Расчеты по доходам» и по кредиту счета 140110173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами». 

3.15.14. Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, кредиторской задолженности по расчетам с подотчетными лицами, не востребованной кредиторами, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 120800000 «Расчеты с подотчетными лицами» и кредиту счета 140110173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами».

3.15.15. Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, кредиторской задолженности по расчетам по принятым обязательствам перед субъектами гражданских прав за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений, не востребованной кредиторами, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 130200000 «Расчеты  по принятым обязательствам» и кредиту счета 140110173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами».

3.15.16. Списание в порядке, установленном бюджетным законодательством, кредиторской задолженности по расчетам по платежам в бюджет, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 130300000 «Расчеты по платежам в бюджет» и кредиту счета 140110173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами».

3.15.17. Учет списанной кредиторской задолженности по расчетам по доходам, по расчетам с подотчетными лицами, по принятым обязательствам», по платежам в бюджет ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета (3 года).

3.15.18. Аналитический учет по счету 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»  организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе Учреждения  учитывалась задолженность  по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.

3.15.19. Списание задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового счета 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии Учреждения по истечению срока наблюдения согласно действующему законодательству Российской Федерации. Решение инвентаризационной комиссии оформляется Актом о результате инвентаризации (ф.0504835) на основании которого составляется Бухгалтерская справка (ф.0504833).

3.16. Отдельные виды доходов, расходов .
3.16.1. Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств.

3.16.2. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, который предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам включаются:
-полученное в пользование неисключительное право на антивирусные программы со сроком полезного использования не более 12 месяцев, если  этот срок истекает в году, следующем за годом приобретения таких прав пользования; 

-страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договорами;
-расходы на подписку периодических изданий.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 в течение периода, к которому они относятся.
3.16.3.  К доходам будущих периодов относятся суммы доходов, начисленных либо полученных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам:

-доходы по соглашениям о предоставлении межбюджетных трансфертов бюджетов бюджетной системы РФ при отсутствии условий при передаче активов в части плановых периодов и при наличии условий при передаче активов;

-в части расчетов, поступление которых прогнозируются (является оценочным);

-иных аналогичных доходов, в том числе определенные профессиональным суждением главного бухгалтера.
Доходы будущих периодов отражаются по счетам 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» и 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы»(для межбюджетных транфертов, субсидий) 
Аналитический учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений) в разрезе договоров в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

3.17. Резервы предстоящих расходов
3.17.1. Резервы учитываются на счетах 1 40160 000. Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.



3.17.2. Обязательства, не определенные по величине и (или) времени исполнения, в том числе обязательства в счет предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсации за неиспользуемый отпуск, включая сумму страховых взносов на данные выплаты, подлежат отражению на счете 0 401 60 000  «Резервы предстоящих расходов».


 Оценка обязательств осуществляется сотрудником отдела на основании сведений отдела муниципальной службы. 


Сумма резерва на оплату отпуска рассчитывается персонифицировано, по каждому сотруднику   по формуле: 
[image: image2.wmf]  *, 

где 

РезервнаотпускКЗП

=


К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

Методики расчета резерва на оплату страховых взносов рассчитывается персонифицировано по каждому работнику:
[image: image3.wmf]   *; 
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где N - тариф страховых взносов.

Объектами учета отложенных выплат персоналу в части предстоящих расходов на пенсионные и иные аналогичные выплаты персоналу, в сумме лимитов бюджетных обязательств, предусмотренной на очередной финансовый год и плановый период признаются:

- пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области, муниципального образования Вяземское городское поселение Вяземского района Смоленской области (далее пенсия за выслугу лет);


-ежемесячные доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим должности в местных органах государственной власти и управлениях Вяземского района Смоленской области.
Стоимостная оценка объектов учета отложенных выплат персоналу подлежит пересмотру не реже чем на годовую отчетную дату и при необходимости подлежит корректировке до текущей обоснованной оценки.

Корректировка оценочного значения, отраженного в бухгалтерском учете, бухгалтерской (финансовой) отчетности, вследствие изменения допущений, обстоятельств, информации, на основе которых были определены суммовые величины оценочных значений, не является исправлением ошибки и изменением учетной политики (п. 23 Приказ N 274н).

 Операция по формированию резерва предстоящих расходов по отложенным выплатам отражается в учете единовременно в первый рабочий день года, на который формируется резерв и ежемесячно по фактическим затратам относятся на финансовый результат текущего финансового года.

3.18. Учет финансового результата
3.18.1. Финансовый результат текущей деятельности определяется, как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами Учреждения за отчетный период.

3.18.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
3.19. Ошибки предшествующих годов.  
3.19.1. Ретроспективный пересчет бухгалтерской (финансовой) отчетности - исправление ошибки предшествующего года (годов) путем корректировки сравнительных показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности за предшествующий год (годы) таким образом, как если бы ошибка не была допущена.
3.19.2. Корректировке подлежат сравнительные показатели, раскрываемые в бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год, начиная с того предшествующего года, в котором была допущена ошибка, за исключением случаев, когда осуществление такой корректировки не представляется возможным. Скорректированные сравнительные показатели предшествующего года (годов) приводятся в бухгалтерской (финансовой) отчетности отчетного года обособленно с отметкой «Пересчитано».

3.19.3. В случае ретроспективного пересчета бухгалтерской (финансовой) отчетности утвержденная бухгалтерская (финансовая) отчетность за предшествующий год (годы) не подлежит пересмотру, замене и повторному представлению пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности.

3.19.4. В целях обособления операций, связанных с исправлением ошибок, применяются следующие счета:
130466000 «Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям»;

130476000 «Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям»;

130486000 «Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году»;

130496000 «Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году;

140118000 «Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году»

140119000 «Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году»;

140128000 «Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году»;

140129000 «Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году».
3.19.5. В отношении ошибок предшествующих годов в текстовой части Пояснительной записки, при представлении отчетности раскрывается следующая информация:

а) описание ошибки;

б) сумма корректировки по каждой статье бухгалтерской (финансовой) отчетности за каждый из предшествующих годов, для которых в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрываются сравнительные показатели;

в) общая сумма корректировки на начало самого раннего из предшествующих годов, для которого в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрываются сравнительные показатели;

г) описание причин, по которым корректировка сравнительных показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности за один или несколько предшествующих годов не представляется возможным, а также описание способа отражения исправления ошибки с указанием периода, в котором отражены исправления.

3.19.6. Показатели оборотов по счетам бухгалтерского учета (увеличения, уменьшения объектов учета), доходов, расходов, отражаемые в бухгалтерской (финансовой) отчетности, сформированные по результатам исправления ошибок прошлых лет, в отчетность текущего финансового года не включаются.

3.19.7. Корректировка ошибок прошлых лет отражается в Журнале по прочим операциям (ф.0504071) с признаком «Исправление ошибок прошлых лет». 

3.20. Учет санкционирования расходов
3.20.1.  Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств осуществляется на основании показателей, доведенных до Учреждения документами, предусмотренными действующим Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджетов муниципальных образований и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджетов муниципальных образований на очередной финансовый год и плановый период. 

3.20.2.  Бюджетные обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с Порядком принятия обязательств (приложение №8 к Учетной политике).
3.20.3. По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они принимаются к учету (перерегистрируются) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
3.21. Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежат учету: 

- объекты непроизведенных активов, которые не приносят выгоды, не будут ее приносить в дальнейшем и не имеют полезного потенциала, учитываются по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект.
- имущество, если право пользования им предоставлено по решению собственника имущества, в соответствии с положениями законов на безвозмездной основе имущество передано пользователю в целях использования в рамках выполнения функций, осуществления деятельности по оказанию государственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд учреждения, без закрепления права оперативного управления, расходы на содержание имущества несет арендодатель и условий для признания объектов аренды на льготных условиях, формирующих доходы, не возникает.  Данные объекты учитываются по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект.
- имущество, предоставленное в безвозмездное пользование отделам ЗАГС ФНС России, в силу обязанности, возникающей у ФНС России в соответствии с действующим законодательством.  

На счете 02 «Материальные ценности на хранении» подлежат учету:

- материальные ценности, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости.

- отражения в учете материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов, в условной оценке: один объект, один рубль.

- материальные ценности, в пользовании сотрудников – в условной оценке один рубль за один объект, принимаемое к учету согласно служебным запискам, подписанным Руководителем.
На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 

Свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство об усыновлении, свидетельство о перемене имени, бланк карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок.
Бланки строгой отчетности отражаются на забалансовом счете в разрезе лиц ответственных за их выдачу в условной оценке - один рубль за один бланк. 

На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность неплатежеспособных  дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 считается  протокол Комиссии по признанию безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании протокола Комиссией по признанию безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет о признании задолженности безнадежной к взысканию.

На счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются обязательства в сумме банковских гарантий в качестве обеспечения обязательств по исполнению муниципальных контрактов.
Предоставление государственных гарантий отражается в бюджетном учете на основании муниципальных контрактов.

Списание предоставленных государственных гарантий отражается в бюджетном учете на основании данных, представленных отделом по регулированию контрактной системы в сфере закупок в форме служебной записки. 

На счете 16 «Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок» учитываются суммы переплат пенсий и пособий, возникших вследствие неправильного применения действующего законодательства о пенсиях и пособиях и счетных ошибок. 

На счетах 17 «Поступления денежных средств»,18 «Выбытия денежных средств» отражаются средства для учета движения денежных средств во временном распоряжении на лицевом счете, а также денежных средств в кассе. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.

На счете 19 «Невыясненные поступления прошлых лет» учитываются администраторами доходов бюджетов в соответствии с переданными им согласно решению о бюджете полномочиями  по администрированию доходов в части невыясненных поступлений, сумм невыясненных поступлений и (или) прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.
На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании решения инвентаризационной комиссии. 
Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)


На счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» учитываются объекты учета операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, переданным учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

На счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» учитываются 

объекты операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, переданным учреждением в безвозмездное пользование, а также имущества, переданного в пользование в целях обеспечения деятельности получателя имущества, для обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета  10500 000 в момент выдачи в личное пользование. 

- материальные ценности, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по служебным запискам, подписанным руководителем.
Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

       Списание имущества с забалансового чета оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины списания
4. Методологический раздел учетной политики Учреждения в части ведения налогового учета
4.1 Общие положения
4.1.1 Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации (далее НК РФ). 


4.1.2. Если в регистрах бухгалтерского учета содержится недостаточно информации для определения налоговой базы, субъект учета вправе самостоятельно дополнять применяемые регистры бухгалтерского учета дополнительными реквизитами, формируя тем самым регистры налогового учета. 


4.1.3. Учет расчетов по налогам, взносам и сборам ведется непрерывно нарастающим итогом, раздельно по каждому налогу, взносу и сбору в разрезе кодов бюджетной классификации, а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, взноса и сбора, пеня, штраф).

4.1.4. Налоговая отчетность составляется ответственными лицами и представляется по формам и в сроки, установленные НК РФ. Ответственными лицами за составление и своевременное представление унифицированных форм налоговой отчетности являются сотрудники Учреждения. 
            4.1.5. Учреждение ведет деятельность, подлежащую налогооблажению по общей системе налогооблажения.

4.1.6. Налоговая отчетность представляется в Системе электронного документооборота по телекоммуникационным каналам связи.
4.2. Налог на прибыль
 
4.2.1. Исчисление налога на прибыль осуществлять в соответствии с главой 25 Налоговым Кодексом Российской Федерации (далее НК РФ).  
           4.2.2.В целях налогообложения прибыли, выручка признается по методу начисления, статья 271 НК РФ. Доходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав.

 Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств, с применением принципа равномерности и пропорциональности, статья 272НК РФ. 


4.2.3. Ведется раздельный учет доходов, полученных в рамках целевого финансирования и иных источников, на основании данных аналитического учета. 


4.2.4. Доходами для целей налогообложения признаются доходы, получаемые:
          – от реализации нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления;
– иные доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 НК РФ.

4.3 Налог на добавленную стоимость
 
4.3.1. Исчисление налога на добавленную стоимость осуществляется в соответствии с главой 21 НК РФ (далее - НДС).  В целях налогообложения НДС выручка (доход) признается по факту оплаты товаров, работ, услуг.


Учет НДС ведется на основании счетов-фактур, заполненных в соответствии с установленным законодательством порядком и регистрируемых в книге продаж и книге покупок, которые хранятся в отделе учреждения.


Входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) независимо от того, в какой деятельности они используются, к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.

4.4. Налог на доходы физических лиц

4.4.1. Исчисление налога на доходы физических лиц (далее – НДФЛ) осуществляется в соответствии с главой 23 НК РФ. 


4.4.2. Не подлежат налогообложению доходы, предусмотренные статьей 217 НК РФ. При определении размера налоговой базы НДФЛ в соответствии со статьей 218 НК РФ налогоплательщик имеет право на получение предусмотренных стандартных вычетов.

Для получения налоговых вычетов работники Учреждения представляют в отдел заявление в письменной форме с приложением всех необходимых для предоставления вычетов документов.

4.4.3. Дата фактического получения дохода определяется в соответствии со статьей 223 НК РФ. 
 Заработная плата за первую половину месяца - последний день месяца в котором произведена выплата. 
Заработная плата за вторую половину месяца, средний заработок за время командировки – последний день месяца, в котором начислен доход. 
Премии к праздничным, юбилейным датам, по результатам работы, выплаты по гражданско-правовым договорам, выплаты по листкам нетрудоспособности, отпускные выплаты, компенсация за неиспользованный отпуск, материальная помощь, подарки – день выплаты денежных средств. 
Командировочные выплаты (сверхлимитные суточные, компенсация проезда и проживания без подтверждающих документов, другие компенсации без документов – последний день месяца, в котором утвердили авансовый отчет.

4.4.4. Порядок и сроки уплаты НДФЛ определяются в соответствии со статьей 226 НК РФ.

Заработная плата за первую половину месяца – следующий рабочий день после выдачи второй части зарплаты.

Заработная плата за вторую половину месяца, средний заработок за время командировки, премии к праздничным, юбилейным датам, по результатам работы, выплаты по гражданско-правовым договорам, компенсация за неиспользованный отпуск, материальная помощь, подарки, командировочные выплаты (сверхлимитные суточные, компенсация проезда и проживания без подтверждающих документов, другие компенсации без документов – следующий рабочий день после выплаты денег.
Выплаты по листкам нетрудоспособности, отпускные выплаты – последний день месяца, в котором произведена выплата.



4.4.4. Контрагентам, получившим доходы,  отдел представляет справки о  доходах и суммах налога физического лица по форме 2-НДФЛ.
5.4 Транспортный налог

5.4.1.  Транспортный налог исчисляется и уплачивается в соответствии с главой 28 НК РФ и областным законом «О транспортном налоге», определяющим порядок и сроки уплаты налога, а также предусматривающим налоговые льготы и основания для их использования налогоплательщиком.

 
5.4.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета в соответствии с законодательством России.


 5.4.3. Налогоплательщик направляет в налоговый орган заявление о льготе (КНД 1150064) в целях предоставления налоговой льготы по истечении налогового периода. Налоговая декларация не предоставляется. 
В целях обеспечения полноты уплаты налога на имущество налоговые органы направляют налогоплательщикам по истечении налогового периода сообщения об исчисленных налоговыми органами суммах налогов. 
Срок уплаты транспортного налога за налоговый период (год) до 01 марта после отчетного периода. Авансовые платежи до конца месяца, следующего после отчетного квартала. 

6.4. Налог на имущество

6.4.1. Налог на имущество организаций исчисляется и уплачивается в соответствии с главой 30 НК РФ, и областным законом «О налоге на имущество организаций», определяющим порядок и сроки уплаты налога, а также предусматривающим налоговые льготы и основания для их использования налогоплательщиком.

 6.4.2. Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств, в соответствии с установленным порядком ведения учета.


6.4.3. Налоговую базу определять как среднегодовую стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывать по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета. 


Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного периода) и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу.
7.4. Земельный налог


7.4.1. Земельный налог исчисляется и уплачивается в соответствии с главой 31 НК РФ и нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования, определяющим налоговую базу, налоговую ставку, льготы, порядок и сроки уплаты налога.

7.4.2.  Налогоплательщик направляет в налоговый орган заявление о льготе (КНД 1150064) в целях предоставления налоговой льготы по истечении налогового периода. Налоговая декларация не предоставляется. 
В целях обеспечения полноты уплаты налога на имущество налоговые органы направляют налогоплательщикам по истечении налогового периода сообщения об исчисленных налоговыми органами суммах налогов.

Срок уплаты земельного налога за налоговый период (год) до 01 марта после отчетного периода. Авансовые платежи до конца месяца, следующего после отчетного квартала. 

8.4. Страховые взносы
8.4.1. Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование исчисляются и уплачиваются в соответствии с Главой 34 НК РФ. Объект налогообложения страховыми взносами, база для начисления страховых взносов, суммы, не подлежащие налогообложению страховыми взносами, порядок исчисления, порядок и сроки уплаты страховых взносов, а также порядок обеспечения исполнения обязанности по уплате страховых взносов и предельная величина базы для начисления страховых взносов регулируются и определяются главой 34 НК РФ.
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